POLITYKA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

I. DEFINICJE

1. Administrator - Scanway sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu (54-427 Wroctaw) przy ul. Duniskiej 9.

2. Dane osobowe - informacje o osobie fizycznej, ktorej tozsamos¢ mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci
przez powotanie sie na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynnikéw okreslajacych jej cechy fizyczne,
fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne, w szczegdlnosci takie jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny,
dane o lokalizacji, identyfikator internetowy, dane zawarte w korespondencji, wizerunek, nagranie gtosu.

3. Polityka - niniejszy dokument - Polityka przetwarzania danych osobowych.

4. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

II. PRZETWARZANIE DANYCH PRZEZ ADMINISTRATORA

1. W zwigzku z prowadzona, dziatalnoscig gospodarcza, Administrator zbiera i przetwarza dane osobowe zgodnie z wtasciwymi
przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci z RODO i przewidzianymi w nich zasadami przetwarzania danych.

2. Administrator zapewnia przejrzystos¢ przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w kazdym przypadku informuje o
przetwarzaniu danych, w tym o celu i podstawie prawnej przetwarzania. Administrator zapewnia, ze dane s zbierane tylko i
wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji wskazanego celu oraz przetwarzane tylko przez okres, w jakim jest to niezbedne.
3. Administrator zapewnia bezpieczenstwo danych osobowych, ich poufnosc¢ oraz dostep do danych osobowych osobom, ktérych
dane te dotycza. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych (np. utraty danych), Administrator informuje o takim
zdarzeniu osoby, ktérych dane dotycza, w sposdéb zgodny z obowigzujgcymi przepisami.

III. KONTAKT Z ADMINISTRATOREM

Administrator nie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, jednakze w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych
osobowych oraz realizacjq Panstwa praw zwigzanych z przetwarzaniem mozecie Panstwo kontaktowac sie z Administratorem
mailowo na adres: email: space@scanway.pl lub pisemnie na adres: ul. Duniska 9, 54-427 Wroctaw.

IV. BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

1. W celu zapewnienia integralnosci i poufnosci danych Administrator wprowadzit procedury umozliwiajace dostep do Danych
osobowych jedynie osobom upowaznionym i wytgcznie w zakresie, w jakim jest to niezbedne dla realizacji przez te osoby
powierzonych im zadan. Administrator stosuje rozwigzania organizacyjne i techniczne w taki sposéb, aby wszystkie operacje na
danych osobowych byty rejestrowane i dokonywane tylko przez osoby uprawnione.
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2. Administrator podejmuje dziatania majace na celu uzyskanie od podmiotdw z nim wspotpracujacych gwarancji stosowania przez
te podmioty odpowiednich $srodkéw bezpieczenstwa w kazdym przypadku, gdy przetwarzajg, one dane osobowe na zlecenie
Administratora.

3. Administrator dokonuje na biezaco analizy ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych i monitoruje adekwatnos¢
stosowanych rozwigzan w celu zabezpieczenia danych w stosunku do identyfikowanych zagrozen. W razie koniecznosci
Administrator wdraza dodatkowe $rodki stuzace zwiekszeniu bezpieczenstwa danych.

V. CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA

1. Dane osobowe zbierane i przetwarzane w zwiazku ze swiadczeniem ustug:

w przypadku zbierania danych w celach zwigzanych z wykonaniem konkretnej umowy Administrator przekazuje osobie, ktérej dane
dotyczg, szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania jej danych osobowych w momencie zawierania umowy, a w przypadku,
gdy przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledu na prawnie uzasadniony interes Administratora w momencie pozyskania danych
osobowych.

2. Dane osobowe zbierane i przetwarzane w procesach rekrutacji:

1) w ramach proceséw rekrutacyjnych Administrator wymaga przekazywania danych osobowych jedynie w zakresie wynikajacym z
przepisdw prawa pracy. Jezeli przestane aplikacje bedg zawiera¢ dane wykraczajace poza zakres wynikajacy z przepisdow prawa
pracy, ich przetwarzanie bedzie oparte na zgodzie kandydata (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

Dane nieprzydatne do procesu rekrutacji nie bedq przetwarzane przez Administratora.

2) dane osobowe sg przetwarzane:

- w przypadku formy zatrudnienia jakg jest umowa o prace - w celu wykonania obowigzkdéw wynikajacych z przepiséw prawa,
zwigzanych z procesem zatrudnienia, w tym przede wszystkim Kodeksu pracy — podstawa prawng przetwarzania w takim wypadku
jest obowigzek prawny cigzacy na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z przepisami prawa pracy);

- w przypadku formy zatrudnienia jakg jest umowa cywilnoprawna — w celu prowadzenia procesu rekrutacyjnego — podstawg
prawng przetwarzania danych zawartych w dokumentach aplikacyjnych jest podjecie dziatan przed zawarciem umowy na zadanie
osoby, ktérej dane dotycza (art. 6 ust. 1 lit b RODO),

- dla celéow przysztych proceséw rekrutacyjnych - podstawa prawna, przetwarzania jest zgoda osoby, ktérej dane dotyczg (art. 6
ust. 1 lit. a RODO);

3) w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw przysztych proceséw rekrutacyjnych, dane
osobowe usuwane sg po uptywie dwéch lat - o ile wczedniej zgoda nie zostata wycofana.



3. Dane osobowe zbierane i przetwarzane w zwiazku z zawarciem umow o prace i innych uméw cywilnoprawnych:
w zwigzku z zawarciem umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej Administrator wymaga przekazywania danych osobowych
jedynie w zakresie wynikajagcym z obowigzujacych przepiséw — podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w takim
wypadku jest obowigzek prawny cigzacy na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z przepisami prawa pracy).

4. Dane osobowe zbierane i przetwarzane w celu ustalenia lub dochodzenia przez Administratora ewentualnych
roszczen lub obrony przed roszczeniami wysuwanymi wobec Administratora:

w przypadku zbierania i przetwarzania danych osobowych w celu ustalenia lub dochodzenia przez Administratora ewentualnych
roszczen lub obrony przed roszczeniami wysuwanymi wobec Administratora - podstawg prawng przetwarzania danych jest prawnie
uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

6. Dane osobowe zbierane i przetwarzane przez Administratora w zwiazku z kierowaniem do niego korespondencji, w
tym e-mail:

w przypadku kierowania do Administratora korespondencji za posrednictwem poczty, w tym e-mail, niezwigzanej z ustugami
$wiadczonymi na rzecz nadawcy, dane osobowe zawarte w tej korespondencji sa, przetwarzane wytgcznie w celu komunikacji i
zatatwienia sprawy, ktérej dotyczy korespondencja.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych w takim przypadku jest prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust.
1 lit. f RODO).

7. Dane osobowe zbierane i przetwarzane przez Administratora w zwiazku z kontaktem telefonicznym z
Administratorem:

w przypadku kontaktowania sie z Administratorem droga, telefoniczna, Administrator moze zadac¢ podania danych osobowych tylko
wowczas, gdy bedzie to niezbedne do zatatwienia sprawy, ktorej dotyczy kontakt.

Podstawa, prawna, jest w takim wypadku prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

8. Dane osobowe zbierane i przetwarzane w innych przypadkach

w zwigzku z prowadzona dziatalnoscig Administrator moze zbiera¢ dane osobowe takze w innych przypadkach - np.
wykorzystywania statych kontaktdw biznesowych, podczas spotkan biznesowych, na wydarzeniach branzowych czy tez poprzez
wymiane wizytowek — w celu inicjowania i utrzymywania kontaktéw biznesowych.

Podstawa prawna, przetwarzania jest w tym wypadku prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Dane osobowe zebrane w takich przypadkach przetwarzane sa wytacznie w celu, dla jakiego zostaty zebrane.

10. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych
w zakresie w jakim dane osobowe sa przetwarzane w oparciu o wyrazona zgode, zgode mozna wycofa¢ w kazdym czasie.
Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. Zgode mozZna wycofac



kontaktujac kontaktowac sie z Administratorem mailowo na adres: -mail: space@scanway.pl lub pisemnie na adres: ul. Dunska 9,
54-427 Wroctaw.

VI. ODBIORCY DANYCH

1. Dane osobowe mogg zostac¢ ujawnione zewnetrznym podmiotom, w tym w szczegdlnosci dostawcom odpowiedzialnym za
obstuge systemow informatycznych, podmiotom $swiadczgacym ustugi prawne lub ksiegowe, kurierom, agencjom marketingowym
czy rekrutacyjnym.

2. Dane osobowe moga, zosta¢ udostepnione dostawcom lub producentom towardéw, z ktérymi wspodtpracuje Administrator, a takze
podmiotom Swiadczacym ustugi pocztowe, kurierskie.

4. Dane osobowe mogg zostac¢ udostepnione w petnym lub ograniczonym zakresie wtasciwym organom badz osobom trzecim, ktére
zgtoszg Zadanie udzielenia takich informacji, opierajac sie na odpowiedniej podstawie prawnej oraz zgodnie z przepisami
obowigzujacego prawa.

VII. PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EOG
Administrator nie przewiduje przekazywania danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy (,EOG").

VIII. OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Okres przetwarzania danych przez Administratora zalezy od rodzaju $wiadczonej ustugi i celu przetwarzania. Okres
przetwarzania danych moze takze wynika¢ z przepiséw, gdy stanowig one podstawe przetwarzania.

W przypadku przetwarzania danych na podstawie uzasadnionego interesu Administratora, dane przetwarzane sg przez okres
umozliwiajacy realizacje tego interesu lub do chwili zgtoszenia przez osobe, ktdrej dane sq przetwarzane skutecznego sprzeciwu co
do przetwarzania tych danych.

W przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody, dane przetwarzane sg do momentu wycofania zgody przez osobe, ktorej
dane dotyczg lub przez okres niezbedny do realizacji uzasadnionego interesu Administratora oraz przez okres niezbedny do
wywigzania sie przez Administratora z wykonania obowigzkdw wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa.

W przypadku przetwarzania danych w celu zawarcia i wykonania umowy, dane s przetwarzane do momentu rozwigzania umowy
lub przez okres niezbedny do realizacji uzasadnionego interesu Administratora oraz przez okres niezbedny do wywigzania sie przez
Administratora z wykonania obowigzkéw wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa.

2. Okres przetwarzania danych moze by¢ dtuzszy w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia lub dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami.

3. Po uptywie okresu przetwarzania dane sa nieodwracalnie usuwane lub anonimizowane.

IX. UPRAWNIENIA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH
Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przystuguja, nastepujace prawa:



1) prawo do informacji o przetwarzaniu danych osobowych -Administrator przekazuje osobie fizycznej zgtaszajqcej zadanie
lub zapytanie informacje o przetwarzaniu jej danych osobowych, w tym przede wszystkim o celach i podstawach prawnych
przetwarzania, zakresie posiadanych danych, podmiotach, ktérym sg ujawniane i planowanym terminie usuniecia danych;

2) prawo uzyskania kopii danych - Administrator przekazuje osobie fizycznej, ktora zwrdcita sie o wydanie kopii jej danych
osobowych kopie, przetwarzanych danych;

3) prawo do sprostowania - Administrator na biezaco usuwa ewentualne niezgodnosci lub btedy przetwarzanych danych
osobowych oraz uzupetnia je, jesli sg niekompletne;

4) prawo do usuniecia danych - osoba, ktérej dane sg przetwarzane moze zazadac usuniecia danych, ktorych przetwarzanie nie
jest juZ niezbedne Administratorowi do realizowania jakiegokolwiek z celdw, dla ktérych dane zostaty zebrane;

5) prawo do ograniczenia przetwarzania - osoba, ktorej dane sg przetwarzane moze zazada¢ ograniczenia przetwarzania jej
danych osobowych. W takim wypadku Administrator zaprzestaje wykonywania operacji na Danych osobowych - z wyjatkiem
operacji, na ktore osoba ta wyrazita zgode - oraz przechowywania danych, zgodnie z przyjetymi zasadami retencji lub dopodki nie
ustang przyczyny ograniczenia przetwarzania danych (np. zostanie wydana decyzja organu nadzorczego zezwalajgca na dalsze
przetwarzanie danych);

6) prawo do przenoszenia danych - w zakresie, w jakim dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora w sposob
zautomatyzowany - Administrator wydaje dane osobie, ktorej one dotyczg, w formacie pozwalajacym na ich odczyt przez
komputer.

W przypadku zgtoszenia przez osobe, ktorej dane sg przetwarzane zadania przestania tych danych innemu podmiotowi,
Administrator przesle dane, jednakze tylko wéwczas, gdy istniejg w tym zakresie techniczne mozliwosci zaréwno po stronie
Administratora, jak rownieZ tego innego podmiotu;

7) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach marketingowych -mozna w kazdym momencie sprzeciwi¢ sie
przetwarzaniu Danych osobowych w celach marketingowych, bez koniecznosci uzasadnienia takiego sprzeciwu;

8) prawo sprzeciwu wobec innych celow przetwarzania danych - osoba, ktorej dane sq przetwarzane moze w kazdym
momencie sprzeciwic sie — z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacjg - przetwarzaniu danych osobowych, ktére odbywa sie
na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora (np. dla celéw analitycznych lub statystycznych albo ze wzgledéw
zwigzanych z ochrong mienia); sprzeciw w tym zakresie powinien zawiera uzasadnienie;

9) prawo wycofania zgody - jesli dane przetwarzane sg na podstawie wyrazonej zgody, osoba, ktérej dane sg przetwarzane
moze wycofa¢ zgode w dowolnym momencie, co jednak nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed
wycofaniem zgody.

10) prawo do skargi - w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy
dotyczace ochrony danych osobowych, osoba, ktérej dane sg przetwarzane moze ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.



X. ZGLASZANIE ZADAN ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PRAW

1. Zadanie dotyczace realizacji praw mozna zgtosié:

mailowo na adres: email: space@scanway.pl lub pisemnie na adres: ul. Dunska 9, 54-427 Wroctaw.

2. Zadanie dotyczace realizacji praw mozna zgtosi¢ osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika.

3. Odpowiedz na zadanie Administrator udzieli terminie jednego miesigca od daty otrzymania zadania. W przypadku braku
mozliwosci udzielenia odpowiedzi na zgdanie w terminie jednego miesigca, Administrator poinformuje osobe zgtaszajaca zadanie o
terminie udzielenia odpowiedzi oraz przyczynach opdznienia.

4. W przypadku, gdy zadanie dotyczgce realizacji praw zostanie przestane do Administratora za posrednictwem poczty email,
Administrator udzieli odpowiedzi w tej samej formie, chyba ze odpowiedzi udziela sie w tej samej formie, chyba ze osobe
zgtaszajaca zadanie poprosi o udzielenie odpowiedzi w innej formie, np. pisemnej. W innych przypadkach Administrator udzieli
odpowiedzi w formie pisemnej.

5. W przypadku braku mozliwosci zidentyfikowania osoby fizycznej na podstawie zgtoszonego zgdania, Administrator odméwi

realizacji zgdania. Odmowa realizacji zadania nastgpi w tej samej formie, w ktdrej zostato zgtoszone zadanie dotyczace realizacji
praw.

XI. ZMIANY POLITYKI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Polityka jest na biezaco weryfikowana i w razie potrzeby aktualizowana. Aktualna wersja Polityki zostata przyjeta 1 stycznia 2022 r.



